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Tidrapportering
Ansvaret för att rapportera träningstid åligger tränare, om ej annat har avtalats. Tiden som rapporteras skall vara all arbetad tid förutom programträning, eller annat arbete på beting. Då redovisar man sitt uppdrag på förslagsvis ”Rapportering programträning”. 
Rapporteringen skall vara ekonomiansvarig tillhanda senast den 5:e påföljande månad för utbetalning enligt överenskommelse. För att erhålla ersättning ansvarar du för att blanketten skickas ifylld senast tre månader efter utfört uppdrag. Vi rekommenderar att du skickar in blanketten omgående efter avslutat uppdrag eller i månadsskiftet.  Skickas elektroniskt till: ekonomi2.uppsalask@gmail.com, detta gäller som underskrift så kontrollera noggrant att alla uppgifter stämmer.
Löne- och ersättningsnivå
Huvudprincipen inom Uppsala SK (USK) är att utbildningsnivå styr lönesättning. För tävling ersätts tränare för närvarande med 350 SEK/dag samt 50 SEK/åkare. I första hand skall tränare åka till tävling med första tävlingsdeltagaren från USK. Hemresa skall ske med den åkaren som tävlar sist. Milersättningen är 18:50 SEK, men styrs av gällande avdragsregler från skatteverket.
Andra utgifter (kvitton)
Andra kostnader ersätts om man i förväg har äskat om ytterligare utgift och om man har fått lov till detta. Det kan röra sig om att man behöver övernatta på hotell, i och med att man annars behöver starta avresan inför tävling före 05:00, eller att man har tävling påföljande dag och att övernattning ger ekonomisk fördel för USK. Dessa kostnader ersätts vid redovisning av kvitton enligt rutin för ”kontanta utlägg enligt kvitto”.
Ansök om ändring av preliminär A-skatt (tidigare kallat jämkning)
Om du tjänar XX XXX kronor eller mer under kalenderåret ska du betala skatt. För att skatteavdraget inte ska bli för stort kan du lämna in en ansökan om ändring av preliminär A-skatt för skolungdom och studerande (SKV 4301) till Skatteverket. Det kan du göra antingen via e-tjänsten Skattejämkning - skolungdom eller genom att skicka in blanketten Ansökan om ändring av preliminär A-skatt för skolungdom och studerande (SKV 4301). Ett par veckor efter att du har lämnat in ansökan får du ett beslut hemskickat. Beslutet ska du lämna till din arbetsgivare, helst innan du börjar ditt arbete.
Inkomst av tjänst
Om du extraarbetar och tjänar mindre än XX XXX kronor under hela året behöver du inte betala skatt. För att vi som din arbetsgivare inte ska göra något skatteavdrag är det viktigt att du fyller i ett intyg om att du tjänar under XX XXX kronor och lämnar till din arbetsgivare. Du behöver inte lämna någon uppgift till Skatteverket. Du hittar mer information och gällande nivå (XX XXXSEK) på http://www.skatteverket.se


[image: image2.png]oate | Granska | Vo
L reemntomaton | ) ) ysoaves @

e e e

< Smomymer )@ € Siydda arvetsbok gl
stawing ., :
5 Oversatt xommentar 24 5 || EDelaarbetsbok -
wa -0 £ Al

[cT I I

TIDRAPPORT TRANARE

Uppsala Skridskoklubh

Ferzonmummer
I

Ciearmgnummer ontarmmmer 1

ERSATTNING FOR \
VKTIGT

Nauaro- !
timmar | erssiiing | rapporerai

Namteckning

CREN]





Fyll i blankett

Använd [Tab] för att hoppa fram eller bak! När du har fyllt i grunddata så sparar du ner blanketten på din dator! Var noga och kontrollera personnummer och bankkonto ordentligt. 
Utbildningsnivå styr lönen så detta skall du också vara noggrann med. Skriv gärna ett extra brev till kassör och löneansvarig, så att vi inte missar om s du ska ha högre lön.
13-04-30 (ÅÅ-MM-DD)
Grupp är, vilken grupp du tränade.

Antal timmar = Pass

Närvarorapportering! Ger USK bidrag. Och därmed förutsättningar att vara en bra klubb!

Antal km, inte mil!

Tävling. Ange först och främst ort, därefter namnet om det får plats.

Skriv in din lön, så kan du se hur mycket du kommer att tjäna; OBS endast preliminära uppgifter.¨

Om du har lämnat in intyg för att du inte kommer tjäna mer än XX XXXkr, så kryssar du rutan!

Här kan du avläsa preliminära uppgifter om vad du har rapporterat och vilken lön som eventuellt kommer att utbetalas.
Sist, men inte minst så skall du intyg att ovanstående uppgifter är korrekta. Dessa skall vara med sanningen överensstämmande och du intygar detta när du skickar E-post, om du är osäker så är det bättre om du frågar först!
Spara gärna ditt första dokument med Namn, adress och andra stående (fasta) uppgifter så blir det enklare nästa gång. Nu kan även själv spara varje rapportering genom Spara som(Namn_Tidrapportering_ November.xl..)
